
 
 
 

 

 

   บา้นปลกูสรา้งใหม ่แจง้ภายใน 15 วัน นบัแตว่ันที่สรา้ง 

บา้นเสร็จ หรือปลกูสรา้งมานานแลว้แตย่ังไมม่ีบา้นเลขที่ ให ้ 

เจา้บา้นแจง้ขอมีบา้นเลขที่ตอ่นายทะเบียน 

    หลกัฐาน 

          1.หนงัสือขออนญุาตปลกูสรา้ง (อ.1) พรอ้มแบบแปลน 

     หรือหนงัสือรับรองจากองชา่งเทศบาล 

          2.ใบแจง้เกี่ยวกบับา้นจากผูใ้หญ่บา้น (ท.ร.9) 

          3.บัตรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ หรือผูท้ี่ไดร้ับ 

     มอบหมาย   

          4.หนงัสือยินยอมใหป้ลกูสรา้งบนที่ดิน (กรณีเอกสาร 

     ที่ดินเป็นของบคุคลอื่น) พรอ้มส าเนาบัตรประชาชนและ 

     ทะเบียนบา้นของเจา้ของที่ดิน 

          5.หลกัฐานกรรมสิทธิ์ในที่ดินปลกูสรา้ง เชน่ โฉนด 

          6.รปูถ่ายบา้นที่ปลกูสรา้งเสร็จทัง้ 4 ดา้น 

          7.หนงัสือมอบอ านาจ  (กรณีไมส่ามารถด าเนินการ 

     ไดด้ว้ยตวัเอง) 

 

 

 

 

แจง้ภายใน  15  วัน นบัแตว่ันที่ท าการรื้อถอน 

    หลกัฐาน 

          1.บัตรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้  

          2.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บา้น (ท.ร.14) 

          3.ใบรับแจง้เกี่ยวกบับา้น (ทร.9) 

          4.หลกัฐานการอนญุาตปลกูสรา้งบา้น (ถา้มี) 

          5.เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ อาทิเชน่ โฉนดท่ีดิน 

            น.ส.3/สญัญาเชา่ 

 

      การแกไ้ขเปล่ียนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียน

ราษฎร เชน่ ทะเบียนบา้น สตูิบตัร หรือ มรณบัตร ใหย้ืน่ค ารอ้ง

ขอแกไ้ขรายการตอ่นายทะเบียนฯ ท่ีผูร้อ้งมชีื่ออยู่ในทะเบียนบา้น 

หลกัฐาน 

          1.บัตรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้  

          2.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บา้น (ท.ร.14) 

          3.เอกสารที่ขอแกไ้ขรายการ 

          4.หลกัฐานที่ใชป้ระกอบการแกไ้ขรายการ 

 

 

 

 

 

       * การเพิ่มชือ่ตามหลกัฐาน สตูิบัตร ใหย้ื่นค ารอ้งแห่ง  

    ทอ้งทีท่ี่ออกสตูิบัตร 

       * การเพิ่มชือ่ตามหลกัฐาน ใบแจง้การยา้ยที่อยู่ ใหย้ืน่ค า 

    รอ้งแหง่ทอ้งที่ประสงคจ์ะขอเพิม่ชื่อ 

       * การเพิ่มชือ่ตามหลกัฐานทะเบียนบา้นใหย้ื่นค ารอ้งแห่ง 

    ทอ้งที่ท่ีเคยมีชือ่อยู่ในทะเบียนบา้นครั้งสดุทา้ย 

          หลกัฐาน 

        1.บัตรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ขอเพิ่มชื่อ เจา้บา้น  

     พยานบคุคล  

        2.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บา้น (ท.ร.14) 

        3.หลกัฐานทีใ่ชป้ระกอบการขอเพิม่ชื่อ เชน่ สตูิบัตร ใบ  

     แจง้การยา้ยที่อยู่ และส าเนาทะเบียนบา้น เป็นตน้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

        การจ าหนา่ยชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบียนบา้น   

    กรณีที่บคุคลมีชื่อและรายการบคุคลในทะเบียนบา้นเกินกวา่ 

    หนึ่งแห่ง   

              หลกัฐาน 

          1. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บา้น (ท.ร.14) 

          2. บัตรประจ าตวัประชาชาชนผูข้อจ าหนว่ยชื่อ 

          3. หลกัฐานที่แสดงว่าเป็นบคุคลท่ีมีชื่อซ า้ซอ้น 

การแจ้งร้ือถอนบ้าน  การขอหมายเลขประจ าบา้น

บา้น 

การขอแก้ไขทะเบียนราษฎร  

การเพิม่ช่ือในทะเบียนบ้าน  

การขอจ าหน่ายช่ือออกจากทะเบียนบ้าน  



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 

        

          

           แผ่นพับประชาสัมพันธ์ 
 

 

            
 
               

            ติดต่อสอบถามข้อมูลได้ท่ี 

  งานทะเบียนราษฎร ส านักทะเบยีนท้องถิ่น    
  เทศบาลต าบลตลาดแค 
    โทร. 044-326371 , 06-2945-6196 

1. กรณีแจง้เกิดภายในก าหนด 

    ใหบ้ิดา มารดา หรอืเจา้บา้น หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายเป็นผู้

แจง้ตอ่นายทะเบียนแห่งทอ้งที่ท่ีเด็กเกิด ภายใน 15 วันนบั 

ตัง้แตว่นัเกิดหากไมภ่ายในก าหนดตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิ 

1,000 บาท 

     หลกัฐาน 

     1.หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล 

     2.บตัรประจ าตวัประชาชน บดิา มารดา หรือเจา้บา้น 

     3.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บา้น บิดา มารดา หรือเจา้

บา้นหรือผูไ้ดร้ับมอบหมาย 

2. กรณีแจง้เกิดเกินก าหนด 

    เป็นการแจง้เกิดพน้ก าหนด 15 วัน นบัแตว่นัทีเ่กิดใหแ้จง้

ตอ่นายทะเบยีนทอ้งที่ท่ีเด็กเกดิ ตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิ 

1,000 บาท 

    หลกัฐาน 

    1.หนงัสอืรบัรองการเกดิจากโรงพยาบาล 

    2.รปูถ่ายเด็กขนาด 2 นิ้ว จ านวน 3 รปู 

    3.พยานบคุคล ไดแ้ก ่บิดา มารดา เจา้บา้น และบคุคลที่

นา่เชื่อถือพรอ้มบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้น

ฉบับเจา้บา้น 

    4.เอกสารอืน่ทีเ่กี่ยวขอ้ง (ถา้มี) 

   ใหเ้จา้บา้นหรอืผูพ้บศพเป็นผูแ้จง้ตอ่นายทะเบียนแหง่ทอ้งที่ 

ที่คนตายภายใน 24 ชัว่โมง นบัตัง้แตเ่วลาตาย กรณีนีจ้ะแจง้

ตอ่พนกังานฝ่ายปกครองหรอืต ารวจก็ได ้  

     หลกัฐาน 

     1.หนงัสือรับรองการตาย ฉบับจรงิ 

     2.ใบรับแจง้การตาย ท.ร.4 ฉบับจรงิ (กรณแีจง้ก านนั

,ผูใ้หญ่บา้น) 

     3.บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ และผูต้าย (ถา้ม)ี 

     4.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บา้นของผูต้าย     

 

การแจง้เกิด 

การแจง้ตาย 

1. แจง้ยา้ยเขา้ 

    เจา้บา้นจะตอ้งแจง้ยา้ยเขา้ภายใน 15 วัน นบัตัง้แตว่นัที่มผีู้

ยา้ยเขา้มาอยูใ่นบา้น  

    หลกัฐาน 

    1.ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบับเจา้บา้น (ท.ร.14) 

    2.บัตรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้และเจา้บา้น 

    3.หนงัสอืมอบอ านาจจากเจา้บา้นพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวั

ประชาชนผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณเีจา้บา้นมอบ

อ านาจ) 

    4.ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู่ (ท.ร.6) ตอนที่ 1 และ ตอนที ่2 

2. แจง้ยา้ยออก 

    เมื่อมีผูอ้ยูใ่นบา้นยา้ยทีอ่ยู่ออกจากบา้น ใหเ้จา้บา้นแจง้การ

ยา้ยออก  ภายใน  15  วัน นบัแตว่ันที่มผีูน้ัน้ออกจากบา้น 

    หลกัฐาน 

    1.ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบับเจา้บา้น (ท.ร.14) 

    2.บัตรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้และเจา้บา้น 

    3.หนงัสอืมอบอ านาจจากเจา้บา้นพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวั

ประชาชนเจา้บา้นและผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณเีจา้

บา้นมอบอ านาจ) 

   * กรณีแจง้ยา้ยออกที่อยูข่องตนเอง สามารถรอ้งขอเองไดโ้ดย

เจา้บา้นไมต่อ้งมา 

3. แจง้ยา้ยปลายทางอตัโนมติั 

   ผูแ้จง้ยา้ยที่อยู่  สามารถไปแจง้ยา้ยออกและยา้ยเขา้ ณ  

ส านกัทะเบียนแห่งทีไ่ปอยู่ใหม ่ โดยไมต่อ้งเดนิทางกลบัไปแจง้

ยา้ยออก 

จากทะเบียนบา้นเดิม  ทัง้นี้ผูย้ว้ยที่อยู่ควรเป็นผูแ้จง้ยา้ย

ดว้ยตนเอง 

      หลกัฐาน 

    1.  ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บา้น (ท.ร.14) ของ

บา้นที่จะยา้ยเขา้ 

   2. บัตรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้และเจา้บา้นทีจ่ะยา้ย

ไปอยู่ใหม ่

 

 

 การแจง้ยา้ยท่ีอยู่ 


